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NUESTRA MISIÓN

Satisfacer las necesidades de los alumnos cumpliendo con la normatividad y los programas de estudios establecidos por la UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO para impartir los servicios educativos a las comunidades en donde estamos presentes, fomentando en cada uno de nuestros Alumnos,  nuestra filosofía y valores, asegurando una relación permanente y valiosa con nuestra comunidad, obteniendo de esta manera buenos bachilleres y profesionistas capacitados, garantizando así nuestra permanencia y crecimiento.

 
NUESTRA VISIÓN

Servir cada vez a un mayor número de estudiantes transformándolos en  líderes de su ramo, al ofrecer la mejor experiencia de servicio educativo para nuestra comunidad  y el mejor lugar para realizar sus actividades escolares, para que una vez realizadas sus metas, puedan desempeñar su actividad profesional derivada de una constante innovación.


NUESTROS VALORES
Honestidad
Disciplina
Respeto
Lealtad
Compromiso
Gratitud 




EDUCAR CON HONESTIDAD PARA VIVIR CON PLENITUD


REGLAMENTO DEL ALUMNADO DE PREPARATORIA


I.   NORMATIVIDAD

Disposiciones Generales:
1.	El TECNOLÓGICO UNIVERSITARIO DE MÉXICO, que para los fines de este reglamento en lo sucesivo será denominado ’TUM’, es una institución privada, con estudios incorporados a la UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO, ('UNAM'), a través de la DIRECCIÓN GENERAL DE INCORPORACIÓN Y REVALIDACIÓN DE ESTUDIOS, ('DGIRE'), cuyas autoridades supervisan y autorizan todas las actividades académicas de esta institución, para un cabal cumplimiento de la normatividad universitaria y de sus programas de estudios, con el fin de otorgar el reconocimiento oficial a los estudios realizados por su alumnado.
2.	El presente reglamento tiene la finalidad de normar las actividades académicas, administrativas y disciplinarias para la impartición de una educación de calidad que forme bachilleres preparados para proseguir con los estudios superiores de su elección, así como personas educadas y productivas para la sociedad y el país. En apego a la normatividad, el TUM es una ISI (Institución del Sistema Incorporado) de donde el ’Manual de Disposiciones’ de la DGIRE señala a la letra: Capítulo VI: de los DIRECTORES TÉCNICOS y personal de apoyo, Articulo 112: “Las ISI deberán contar con un Director Técnico autorizado por la DGIRE para cada plan de estudios incorporado. Corresponderá al Propietario o Apoderado de la Institución, hacer la respectiva propuesta, acompañada de los documentos que indique la DGIRE.”
 
Principios:
3.	El TUM se rige por tres principios básicos que garantizan al alumno una pluralidad de ideas y una visión crítica ante los diversos aspectos de la educación:
	3.1	Laicismo académico.
	3.2	Libertad de cátedra e investigación.
	3.3	No militancia ni participación en actividades políticas.
 
Autoridades Escolares:
4.	La Organización, Administración y Dirección del TUM está a cargo de las siguientes autoridades:
	4.1	Consejo Directivo.
	4.2	Dirección General, Dirección Administrativa y Coordinación General.
	4.3	Dirección Técnica, Departamento de Servicios Escolares, Dirección de Sistemas, Relaciones Públicas.
	4.4	Prefectura y Profesorado
5.	Las decisiones adoptadas por las autoridades, tanto de la DGIRE como del TUM serán dadas a conocer a la comunidad mediante reuniones y/o los medios que juzgue convenientes.
 
Requisitos de Inscripción:
6.	Se considerará inscrito en el TUM, con pleno uso de los derechos y obligaciones correspondientes, a aquel alumno que haya cumplido con todos y cada uno de los requisitos y documentación que a continuación se enumeran y entre los que queda comprendido el pago de las bases económicas y/o becarias, suscritas por el padre o tutor, de acuerdo a las normas y procedimientos que la DGIRE indica.
	6.1	Requisitos Académicos de Inscripción:
		No se aplica ningún tipo de examen de admisión.
	6.2	Requisitos de Permanencia y Egreso:
		Para poder permanecer en esta institución es requisito indispensable aceptar, aplicar y respetar el presente reglamento. De acuerdo con lo establecido con la UNAM, el tiempo máximo para concluir el bachillerato es de cinco años. De no ser así, deberá concluirlo a base de exámenes extraordinarios.
	6.3	Alumnos de Nuevo Ingreso al sistema incorporado:
		6.3.1		Certificado de secundaria (original y dos fotocopias). 
		6.3.2		Acta de nacimiento (original y dos fotocopias).
		6.3.3 	CURP (dos fotocopias tamaño carta, amplificadas al 200%).
		6.3.4	Comprobante de domicilio, preferentemente de teléfono (original y copia). 
	6.4	Alumnos procedentes de otro plantel incorporado a la UNAM:
		6.4.1	 	Historia académica o certificado parcial.
		6.4.2	Fotocopias de acta de nacimiento, certificado de secundaria y carta de buena conducta.
		6.4.3	Cubrir los pagos que correspondan al TUM, más el que la DGIRE cobra por cambio de plantel.
		6.4.4		Fotocopia del CURP en tamaño carta, amplificada al 200%.
		6.4.5	Comprobante de domicilio, preferentemente de teléfono (original que se fotocopia  y se devuelve).
	6.5	Alumnos procedentes de la Escuela Nacional Preparatoria de la UNAM: 
		6.5.1		Certificado parcial.
	6.6	Alumnos procedentes del CCH de la UNAM:
		6.6.1		Historia académica.
		6.6.2	Ser autorizados por el Departamento de Registro y Control Escolar de la DGIRE.
	6.7	Alumnos procedentes del Sistema SEP:
                     	6.7.1   	Boletas para realizar el pre-dictamen en DGIRE con el pago correspondiente.
		6.7.2	Certificado parcial,  para tramitar el dictamen definitivo del pre-dictamen solicitado, ante la DGIRE y realizar el pago correspondiente.
	6.8	Para que el alumno quede debidamente registrado ante la UNAM se requiere que:
		6.8.1		Haya entregado la documentación  completa, según la escuela de procedencia
		6.8.2	Se hayan realizado todos los pagos correspondientes dentro del plazo marcado por la DGIRE y por el TUM. 
7.	Los alumnos son asignados a los grupos en los lugares que se encuentren disponibles en el momento de su inscripción. Los alumnos de 6º grado tienen derecho a cambiar de área dentro de los primeros quince días después de haber iniciado el curso, ya que posteriormente no habrá cambio alguno.
	7.1	Por disposición de la DGIRE no se admiten alumnos o acompañantes en calidad de oyentes.
8.	Los alumnos de nacionalidad extranjera, además de cumplir con los requisitos académicos- administrativos para los estudiantes mexicanos, deberán acreditar anualmente su legal estancia en el país con la calidad y/o característica migratoria que le autorice a realizar estudios en el país.

II.   DERECHOS Y OBLIGACIONES
 
Derechos de los alumnos:
9.	Al inicio del curso, los alumnos recibirán un paquete escolar, consistente en:
	9.1	Reglamento escolar interno. 
	9.2         Temarios y síntesis de cada asignatura.
	9.3	Calendario escolar.
	9.4	Credencial interna, en cuanto queden integrados los grupos.
10.	Durante el curso, tendrán derecho a:
           10.1	Recibir los horarios de cada grupo serán publicados con anticipación al inicio de clases.
	10.2	Aparecer en las listas oficiales de su grupo.
	10.3	Solicitar los trámites que sean de su interés en Servicios Escolares.
	10.4	Solicitar revisión de examen y en su caso, la correspondiente corrección de la calificación, conforme al  procedimiento establecido en el Manual de Disposiciones para el Sistema Incorporado de la UNAM.
10.5	Solicitar la impresión de la tira de asignaturas obtenida a través del sistema de cómputo de la DGIRE, cuando esta sea emitida.
	10.6	Recibir la información sobre el programa de vinculación y extensión universitaria de la DGIRE.
	10.7	Recibir clases de 50 minutos. 
	10.8	Ser evaluado dentro de la normatividad, planes y programas de estudio de la UNAM.
	10.9	Recibir las 'Boletas de los Exámenes Parciales', la de 'Trabajo' y al término del curso, la 'Boleta de Calificaciones Finales'.
	10.10	Recibir los Reconocimientos y Diplomas a los que tenga merecimiento, siempre y cuando cumplan con sus obligaciones escolares y tengan todas las materias acreditadas.
	10.11	Ser notificados oportunamente de los calendarios de exámenes.
	10.12	Inscribirse a los exámenes extraordinarios que le autorice la DGIRE.
	10.13	Recibir su número de expediente asignado por la UNAM.
	10.14	Recibir su 'Credencial UNAM SI', siempre y cuando el alumno haya quedado formalmente registrado y le haya sido asignado su número de expediente, cuando esta sea emitida por la UNAM.
	10.15	Recibir su historia académica y/o el certificado UNAM al finalizar el curso.
	10.16	Solicitar 'Constancias de Estudios', con la leyenda "Sin Valor Oficial" (con costo adicional).
	10.17	Usar las instalaciones dedicadas a preparatoria (biblioteca, cafetería, laboratorios, baños, etc.).
	10.18	Recibir atención en los asuntos académicos que correspondan.
	10.19	Ser tratado con respeto por la comunidad del TUM.
	10.20	Recibir atención de primeros auxilios en caso de accidentes dentro de las instalaciones.
	10.21	Estar cubierto por el seguro escolar de gastos médicos, exclusivamente para accidentes ocurridos dentro del plantel  y en las  actividades  escolares autorizadas y realizadas directamente por el TUM, así como en  el trayecto directo casa-escuela-casa, siendo indispensable, para tener derecho a la cobertura, que se trasladen a sus hogares tan pronto como sus labores escolares concluyan, según horario de clases del grupo.
	10.22	No ser dado de baja por bajo rendimiento académico.

Obligaciones del Alumno:
11.	La formalización de la inscripción, es un acto en virtud del cual todo alumno del TUM se compromete a:
	11.1	Cumplir con el presente Reglamento, con la Legislación Universitaria  aplicable o con cualquier otra disposición que dicte el 'Consejo Directivo'
	11.2	Portar siempre la credencial vigente que lo acredite como Alumno del TUM, necesaria para tener acceso al plantel y para realizar cualquier trámite escolar.
	11.3	Asistir puntual y regularmente a sus clases y demás actividades escolares obligatorias debidamente aseados y vistiendo el uniforme oficial que es personal e intransferible. Los días viernes, podrán asistir opcionalmente con ropa de calle casual o  jeans  sin hoyos ni rasgaduras. En general, el alumnado no podrá ingresar con aretes, "piercing", expansores de oreja, cabello largo, pintado o decolorado, con pantalones rotos, entubados o tipo cholo, sin calcetines; adicionalmente, las damas no serán admitidas con minifaldas, mayones, "shorts" o bermudas ni "leggins", camisetas ombligueras, ya que de presentarse con esta indumentaria no se les permitirá el acceso al plantel.
	11.4	Observar dentro y fuera del plantel la disciplina, modales y lenguaje que estén acordes con su calidad de estudiante, así como ser respetuoso con los directivos, profesores, empleados y condiscípulos.
	11.5	Conducirse correctamente; con respeto y cortesía tanto en las instalaciones como en las inmediaciones del plantel  (500 metros a la redonda).
	11.6	Asistir a las ceremonias cívicas mostrando  el debido respeto al rendir honores a la Bandera e Himno Nacional.
	11.7	No maltratar las instalaciones, mobiliario, material escolar, libros y demás bienes del plantel, colaborar en su conservación, limpieza, así como respetar el orden de las bancas.
	11.8	Reparar todo daño causado en la misma cantidad y calidad, independientemente de la sanción a la que se haga acreedor el o los alumnos responsables.
	11.9	No permanecer dentro del plantel o en sus inmediaciones una vez terminadas sus clases o actividades adicionales.
	11.10	No introducir, ingerir y/o vender bebidas y cualquier clase de  alimentos dentro del plantel, así como realizar festejos de cumpleaños dentro de las instalaciones. Toda infracción será sancionada.
	11.11	No salir del plantel antes del término de sus clases, salvo en caso previamente notificado por el padre o tutor. La tolerancia de entrada al plantel es de 10 minutos en la primera clase del día, no permitiéndose el ingreso después de las 8:10 A.M. de acuerdo a su horario de grupo.  
	11.12	No asistir a toda actividad extraescolar programada por las autoridades escolares sin la debida autorización escrita de los padres o tutores.
	11.13	No permanecer en la cafetería, baños, biblioteca y áreas recreativas durante las clases, ya que es obligatoria su asistencia en al aula.
	11.14	No presentarse ni acceder a las instalaciones del plantel los días festivos y los reglamentarios de descanso.
	11.15	No introducir al plantel toda clase de mascotas, así como grabadoras, radios, audífonos, patinetas, televisores, equipos de sonido portátiles, etc. 
	11.16	No usar teléfonos celulares en clase, biblioteca, talleres o laboratorios. Los infractores serán sancionados por la autoridad. Los alumnos deberán portar consigo todos sus objetos de valor (carteras, calculadoras, celulares, dispositivos de audio, etc.), ya que en caso de extravío, pérdida o desaparición, el TUM no se hace responsable.
	11.17	No usar o apropiarse  de  materiales de trabajo ajenos (avances, libros, etc.), lo cual será severamente sancionado.
	11.18	No usar el nombre, logotipos y emblemas tanto de la UNAM como del TUM.  Todo uso sin autorización por escrito del representante legal constituye un delito.
	11.19	Entregar oportunamente los documentos necesarios que le sean requeridos por la DGIRE.
	11.20	Registrar su expediente digital, a través del sistema de cómputo de la DGIRE (sólo alumnos de primer ingreso).
	11.21	Revisar y firmar de conformidad, en su caso, la tira de asignaturas que le proporcione el Director Técnico.
	11.22	Cubrir al TUM oportunamente los gastos administrativos que comprenden, en lo aplicable, las cuotas previstas por los servicios de incorporación y/o revalidación de estudios y la Credencial UNAM SI.
	11.23	No fumar dentro de la escuela y sus inmediaciones. La prohibición de no fumar en las escuelas es una ley de orden federal.
	11.24 	Utilizar la Plataforma Escolar para la realización de sus actividades académicas; en caso necesario podrá acceder a la misma a través de los equipos para tal fin instalados en el plantel.  
           11.25     Todos  los alumnos  deberán colaborar con la institución, cuando ésta lo requiera y podrán ser
                         comisionados para la guarda del orden entre sus compañeros o para atender a los padres de
                          familia en los eventos sociales y deportivos que se lleven a cabo dentro o fuera del  plantel.

Derechos del padre o tutor:
12.	El padre o tutor tiene derecho a:
	12.1	Recibir el reconocimiento oficial de la UNAM de los estudios que acredite el alumno.
	12.2	Verificar que el TUM cumpla por completo el programa y contenido de cada materia.
	12.3	Recibir el calendario escolar y las boletas de las cinco evaluaciones parciales, más la del examen final.
	12.4	Ser atendido en las cinco citas programadas de los parciales, más la del final.
	12.5	Ser notificado de las inasistencias al plantel o de cualquier acto de indisciplina o falta grave del alumno.
	12.6   	Ser notificado del aviso de privacidad de los datos y documentos de su hijo(a).
	12.7	Recibir y exigir de la caja del plantel, su tarjetón con el pago registrado en el momento.
	12.8	Ser notificado inmediatamente de todo percance ocurrido al alumno.
 



Obligaciones del padre o tutor:
13.	Su contribución en el mejoramiento académico y formativo de los hijos es relevante. El TUM proporciona los resultados académicos parciales y finales de todo su alumnado en las fechas indicadas en el calendario escolar y en todo momento en que el padre o tutor acuda al plantel, pero se requiere que den un constante seguimiento al estudio y tareas escolares, especialmente si notan algún cambio de conducta y adicionalmente:
	13.1	Firmar y cumplir el contrato de prestación de servicios educativos del alumno.
	13.2	Firmar de conformidad el Reglamento Escolar.
	13.3	Realizar los pagos de acuerdo con el calendario escolar.
	13.4	Coadyuvar para el cumplimiento de las obligaciones escolares de sus hijos. 
	13.5	Presentarse a recoger los reportes de calificación y asistencia, los informes programáticos, prácticas de laboratorios y reportes de indisciplina de acuerdo con el calendario establecido por la Dirección, así como asistir a las juntas programadas.
	13.6	Atender la información complementaria sobre el curso, actividades fuera del plantel (museos, teatros, excursiones) con autorización de la Dirección.
	13.7	Responder del buen comportamiento de su hijo, así como de los daños que llegara cometer en la escuela, cubriendo los costos correspondientes. 
	13.8	No interferir en el cumplimiento de las actividades de la escuela.
	13.9	 Vigilar que en los días fijados para Educación Física los  alumnos traigan su uniforme oficial completo, limpio, en buen estado y sin alteración alguna, así como su bata los días de laboratorio y supervisar que los días viernes se presenten con la ropa casual permitida.
	13.10	Vigilar la asistencia regular a clases, ya que el alumno que no cumpla con el 80% de asistencia por asignatura, pasará a examen extraordinario automáticamente.
	13.11	Proporcionarle todos los materiales necesarios para el desarrollo de sus clases, trabajos, prácticas, etc.
	13.12	Cumplir con los convenios económicos suscritos con el TUM, aun cuando el alumno sea mayor de edad.
	13.13	No mantener adeudos por más de tres colegiaturas  o su equivalente por otros conceptos del curso, de lo contrario el alumno no podrá presentar exámenes finales ordinarios y/o extraordinarios.
	13.14	Firmar de conformidad, si está de acuerdo, el aviso de privacidad del manejo de los datos y documentos de su hijo(a).
	13.15 	Verificar que su hijo (a) consulte frecuentemente la Plataforma Escolar para atender  cualquier indicación del profesorado.
	13.16	Colaborar con las autoridades escolares, a fin de actuar oportunamente en la prevención y atención de las adicciones.
	13.17  	 Acudir de inmediato los citatorios por reportes de indisciplina y, en su caso, de 'bullying' para ser informado por las autoridades del plantel.
  
III.   ASISTENCIAS.

14.	El aprovechamiento escolar está basado en la asistencia a clases. Los alumnos deben:
	14.1	Cumplir con el calendario escolar emitido anualmente por la DGIRE.
	14.2	Pasar lista de asistencia en cada clase.
	14.3	Registrar en cada materia un mínimo del 80% de asistencias para tener derecho al examen ordinario.
	14.4	Cumplir con el 80% de asistencias en cada materia, el alumno que no cumpla  pasará a examen extraordinario automáticamente.
	14.5     Tener 90% de asistencias para ser candidato a exentar el examen final y conservar la Beca- TUM, es requisito cumplir con los demás puntos que se determinan en el artículo 36.
 15.     No rebasar   el tope del 20% de inasistencias del total del curso. Incluye  tanto injustificadas como
           justificadas. Únicamente el padre o tutor podrá solicitar en Servicios Escolares la justificación de las mismas por un motivo comprobable de fuerza mayor. 

16.	Para la recuperación de 'exámenes no presentados por enfermedad', será necesario que:
	16.1	El padre o tutor reporte a Servicios Escolares la enfermedad del alumno, desde el primer día de inasistencia.
	16.2	El día que el alumno reanude sus clases, deberá entregar el 'certificado médico' correspondiente en Servicios Escolares (no serán válidas las recetas médicas).
	16.3	No habrá recuperación de exámenes fuera de los términos indicados, de acuerdo con el calendario respectivo.
	16.4	Las inasistencias por accidentes amparados por la póliza de seguro, serán considerados para la recuperación de exámenes perdidos.
  
IV.   INFORME PROGRAMÁTICO

17.	Características del  Informe Programático: 
	17.1	Es la comprobación escrita de que se ha cubierto el programa oficial de cada materia.
	17.2	Es una herramienta eficiente y ordenada para el estudio cotidiano y para la preparación de exámenes, con información suficiente, al día y a la mano.
	17.3	Es derivado del Convenio de Prestación de Servicios Educativos firmado por el alumno con el TUM y un recurso objetivo para lograr la excelencia del alumno frente a los retos de su educación superior.
18.	Los Informes Programáticos se presentarán con el siguiente encabezado: 
  
       MATERIA________________________TEMA________________________UNIDAD__________
 
      GRUPO_____ALUMNO( A) ___________________________________  FECHA______________






18.1	Las hojas subsecuentes tendrán el mismo encabezado, más el número, inciso y enunciado del tema.
19.	El alumno entregará un informe por asignatura en cada uno de los cinco periodos de evaluaciones parciales. Cuando se tengan registrados los cinco Informes Programáticos, se integrarán en un solo paquete (engargolado, empastado, encuadernado, etc.), el cual será entregado al profesor para la última evaluación y registro final.
20.	El Informe Programático se integra con las notas de clase, las investigaciones, tareas, cuestionarios, actividades extramuros y los exámenes parciales evaluados.
21.	Los Informes Programáticos se evaluarán por:
	21.1	Su contenido, en: “Completo" e "Incompleto".
	21.2	Su calidad, en: “Bien", " Regular" o "Mal".
22.	Será necesario, para su evaluación, que dichos trabajos cumplan con:
	22.1	Estar "Completos" y "Bien"  = 1 punto. (10% de la calificación)
	22.2	Entregarse en las fechas indicadas. Si es extemporáneo se pierde el punto.
	22.3	Presentarse en original (no se aceptan trabajos en fotocopias).
	22.4	Estar limpios, legibles y ordenados, manuscritos con un solo tipo de escritura y presentación.
	22.5	Contener por completo los temas, unidades y/o subtemas del programa de la asignatura.
 23.	Los profesores revisarán los Informes Programáticos, previo aviso a sus alumnos y antes de cada examen parcial.  	Esta valuación se reportará a Servicios Escolares.

V.   PRÁCTICAS  DE LABORATORIO

24.	El alumno deberá presentarse al laboratorio con la bata y el material que indique el profesor de las materias teórico-prácticas, en las que es obligatorio conservar el protocolo y el desarrollo de la práctica para que el profesor revise, califique y firme el informe.
25.	Para tener derecho al examen ordinario, es requisito haber asistido y entregado el reporte del 80% de las prácticas.
26.	Alumno que no cumpla con el punto anterior, pasará directamente a examen extraordinario.
27.	Para ser candidato a exención de examen, es requisito haber cumplido con el 80% de las prácticas de 	laboratorio.
 
VI.   EVALUACIONES Y PROMEDIOS

Exámenes Parciales:
28.	El alumno resolverá los exámenes forma clara, limpia, sin tachaduras: se anularán aquellos cuyas respuestas sean ilegibles, así mismo deberá ser puntual y presentar su credencial vigente, no  podrá  sustituir trabajos por exámenes y tampoco podrá estar exento de los exámenes parciales. Los exámenes sin nombre del alumno se cancelan. 
29.	Las evaluaciones parciales son cinco durante el ciclo escolar y su promedio representa el 50% de la calificación final. Dichas evaluaciones se realizarán por escrito, en papelería oficial, conforme al calendario publicado por la Dirección. Estos se realizarán sin suspensión de clases y se evaluarán de la siguiente manera:
	Asignaturas académicas: escala del 4.00 al 10 con dos decimales, siendo la mínima aprobatoria de 6.00  (seis), más 'SD' = "Sin Derecho", 'NP' = "No Presentado" y 'SA' = "Sanción Administrativa", según corresponda.
         	Asignaturas complementarias: (Educación Física y Orientación Educativa). Los parciales se califican en escala del 4.00 al 10. (La calificación final definitiva será “5” en caso de no acreditarla o “AC” al acreditarla).  
30.	El resultado de la calificación parcial se basa en la evaluación de las actividades académicas tales como: trabajos, avances, participaciones, cuestionarios, examen de cada periodo y autoevaluación, así como la acreditación del laboratorio, según sea el caso, todo ello de acuerdo a la ponderación establecida por el profesor en el programa operativo para la planeación didáctica y la síntesis de su materia. 
31.	El alumno que por algún motivo justificado (accidente, enfermedad, sanción administrativa, etc.) no haya presentado algún examen parcial, podrá realizarlo en el periodo de 'exámenes de recuperación', marcado en el calendario escolar. Si el alumno se encuentra en el plantel y teniendo derecho no quiere presentar el examen, automáticamente pierde el derecho a su recuperación.
 
Exámenes Finales:
32.	Se programan dos periodos de exámenes finales ordinarios (primera y segunda vueltas) al término del curso. La calificación de estos representa el otro 50% de la calificación final definitiva.  Los alumnos podrán presentarse en cualquiera de esos periodos o en ambos, para acreditar la asignatura.
           Son requisitos indispensables para tener derecho a presentar exámenes finales ordinarios: 
	32.1	Cumplir con los informes programáticos.
	32.2	Tener un mínimo del 80% de asistencias.
	32.3	Una calificación mínima en los parciales de 10 sobre los 50 posibles puntos en la materia.
	32.4	Tener acreditados los protocolos de prácticas de laboratorio en las materias que correspondan.
	32.5	Haber pagado por completo todas las colegiaturas del curso.
33.	Si el alumno no cumple con los puntos anteriores, no podrá presentar examen ordinario.
34.	La calificación final se obtiene de la siguiente forma: las cinco evaluaciones parciales dan el 50% de la calificación final y el otro 50% se obtiene con el examen final. Ambos resultados, incluidos los decimales, se suman y se promedian (entre dos), cuyo resultado será redondeado al número entero correspondiente. A continuación se detalla un ejemplo:
		Ex. Parcial 1 =   8.10             Exámenes. Parciales  Suman: 40.80    entre 5 =  8.16  (50%)    
		Ex. Parcial 2 =   7.90             Ex. Final =  8.90 (50%) 
		Ex. Parcial 3 =   8.30             (8.16) + (8.90) =          Suman: 17.06      entre 2 =   8.53            
		Ex. Parcial 4 =   8.00             Redondeo a entero =   9 (Final)
           		Ex. Parcial 5 =   8.50
           	El redondeo en el promedio final se maneja de la siguiente forma: de X.01 a X.49 baja al entero y de  
           X.50 a X.99 sube al entero inmediato superior.
	El reporte de las calificaciones finales a la UNAM son 'NP', y escala de 5 al 10 en materias 	curriculares y en las complementarias la calificación final son 'AC' = Acreditada y '5' = No   Acreditada.          
35.	Las revisiones de exámenes parciales, de ordinarios finales y de extraordinarios serán solicitadas por escrito a la Dirección Técnica que determinará día y hora en la que se llevará a cabo, ya que es necesaria la presencia del profesor titular.  Procederán aquellas solicitudes presentadas dentro de los diez días posteriores a la publicación de las calificaciones.  



Exenciones:
36.	Previo visto bueno de la Dirección Técnica, el profesor podrá exentar de la presentación del examen final ordinario,  al alumno que haya cumplido con:
	36.1	90% de asistencias.
	36.2	Promedio mínimo de 9.00 en las evaluaciones  parciales.
	36.3	80% de las prácticas realizadas y calificadas.
 
Exámenes Extraordinarios:
37.	Son aquellos que se presentan por no haber acreditado alguna asignatura en examen ordinario, o por cualquiera de las siguientes causas:
	37.1	Haber excedido el 20% de inasistencias durante el curso, incluidas las faltas justificadas.
	37.2	Adeudar asignaturas sujetas a seriación.
	37.3	Haber obtenido un resultado reprobatorio (5.99 o menor) de la asignatura durante el curso.
	37.4	No cumplir con el 80% de las prácticas de laboratorio en las materias teórico- prácticas.
38.	Los requisitos para presentar exámenes extraordinarios son:
		38.1   Solicitarlo a Servicios Escolares para registrarlo en el portal de la UNAM.
		38.2   Cubrir el importe del mismo en depósito bancario.
NOTA: Durante el curso existen dos períodos oficiales, en noviembre y a finales del curso, para la presentación de hasta dos materias por período. Se requiere autorización específica de la DGIRE para que un alumno pueda presentar tres  asignaturas para terminar grado y hasta 4 materias, si con ellas concluye su bachillerato y son las únicas adeudadas. Deberá inscribirse en las fechas establecidas en el calendario. De no ser así, la DGIRE fija un pago extra que deberá ser cubierto por el alumno interesado. La calificación obtenida se asentará en el acta de examen extraordinario de la materia, misma que es enviada a la UNAM para su registro y validación. La DGIRE contempla un período de exámenes extraordinarios para casos especiales de aquellos alumnos que hayan agotado las oportunidades reglamentarias, previa solicitud del TUM.
 
Promoción de Grado:
38.	Las asignaturas se cursan conforme a los planes y programas de la UNAM. En las materias seriadas, sin acreditarse la de prerrequisito, no puede cursarse la subsecuente.
39.	Para ser promovidos al grado inmediato superior, los alumnos deberán cumplir con los siguientes requisitos:
	39.1	No adeudar más de 3 asignaturas.
	39.2	Para 6º grado, no adeudar asignaturas seriadas.     
	39.3	Haber observado buena conducta en el curso anterior.
	39.4	No tener adeudos de colegiaturas.


VII. ACTIVIDADES.
40.	En Educación Física el uniforme deportivo del TUM es obligatorio (pants, playera y bermudas), tanto para las actividades que se realicen dentro o fuera del plantel. Es obligatorio participar en los torneos internos.
41.	En las actividades estéticas es indispensable presentarse  con el material necesario para el desarrollo del programa de la misma y tendrán que realizar la muestra de lo aprendido en los festivales programados por la Institución.
42.	Las evaluaciones parciales de las Actividades se programan en cinco períodos durante el ciclo escolar,  conforme al calendario publicado por la dirección. Estos se realizarán sin suspensión de clases y se evaluarán de la siguiente manera:
	Educación Estética y Artística:	con número, tanto en los parciales como en la calificación final.
	Educación Física: con número en parciales. En final 'AC' = "Acreditado", '5' = "No Acreditado".
	Orientación Educativa:	con número en parciales. En final 'AC' = "Acreditado", '5' = "No Acreditado".





VIII. DISCIPLINA.

43.	La conducta de todo alumno del TUM deberá ser responsable acorde a su calidad de 'universitario'. Si es el caso, al 'Consejo Directivo' se sumará el profesor en cuya clase se haya cometido una infracción, para calificarla y sancionarla. Las causas graves y de alta responsabilidad, tanto en el plantel como en  500 metros a la redonda, pueden llegar a ser motivo de expulsión y  notificación a las autoridades educativas. Son particularmente graves conductas tales como: 
	43.1	El hostigamiento o acoso escolar ("bullying") manifestado por actos concretos por razones de ideología o meramente personales, entendiéndose como cualquier forma de maltrato psicológico, verbal o físico contra cualquier alumno, profesorado o personal administrativo, directivo o de intendencia, tanto en el aula, como a través de las redes sociales o ciber-acoso.
	43.2	El maltrato o destrucción intencional del patrimonio del TUM.
	43.3	Acudir al plantel en estado de ebriedad o bajo los efectos de algún estupefaciente, psicotrópico e inhalantes o bien ingerirlos, venderlos u ofrecerlos en el interior del plantel y/o  en los alrededores, será causa de investigación, notificando de inmediato al padre o tutor para que este acuda a la instancia correspondiente y le sea realizado un examen antidoping cuyo resultado deberá ser notificado a la autoridad escolar.
	43.4	Portar armas de cualquier tipo en interior del plantel o en sus inmediaciones.
	43.5	Falsificar y/o alterar documentos oficiales como certificados, recibos de pago, depósitos bancarios, lista de asistencia, exámenes, boletas de calificaciones, etc., o preste estos para que terceras personas las realicen.
	43.6	Participar de inasistencias colectivas.
	43.7  	Participar en desórdenes, riñas o actitudes violentas tanto dentro como fuera del plantel.
	43.8	Apropiarse de objetos que no le pertenecen. 
44.	El alumno que haya prestado o recibido ayuda fraudulenta en las pruebas de aprovechamiento será sancionado con la anulación de las mismas y podrá ser suspendido.
45.	Dependiendo de la gravedad, el Consejo Disciplinario escolar podrá sancionar con:
	45.1	Permanencia condicionada durante el curso.
	45.2	Reinscripción condicionada.
	45.3	Expulsión definitiva.
46.    	De manera preventiva y con el fin de establecer precedentes para acciones de seguimiento se sancionará con:       
	46.1	Amonestación verbal, con registro en el expediente del alumno.
	46.2	Reporte escrito, con suspensión de clases de uno a tres días.
	46.3	Suspensión de tres a cinco días, en caso de reincidencia.
	46.4	Suspensión de cinco a diez días para los casos graves que califique el Consejo.
	46.5	Suspensión indefinida, condicionada a la presencia del padre y al cumplimiento de las obligaciones administrativas.
47.	Toda sanción será notificada de inmediato al padre o tutor.

IX.   BECAS

Becas Completas:
48. 	Los requisitos para la obtención de una beca completa son:
	48.1 	Ser alumno regular.
	48.2	Tener un promedio mínimo de 8.00 en las materias curriculares del grado anterior.
	48.3  	Ser de nacionalidad mexicana.
	




48.4	Presentar la solicitud conforme al procedimiento y plazos que se especifican.
	Las becas se otorgarán por un año escolar y su renovación al final del curso es automática, siempre y 	cuando 	siga siendo alumno regular y mantenga un promedio mínimo de 8.00.  Es alumno regular  aquel que haya acreditado todas las asignaturas correspondientes, con un máximo de 2 exámenes extraordinarios del grado escolar.  Por disposición de la DGIRE, la escuela reserva el 5% de su matrícula para alumnos becados.

49.	El TUM se obliga a respetar todas las becas otorgadas por la  'Comisión Mixta de Becas' de la UNAM' y los alumnos serán aceptados a la presentación de la documentación que acredite dicha beca. Los becarios tendrán los mismos derechos y obligaciones que los demás alumnos. La institución reservará a los becarios su lugar, sin costo alguno, hasta que la DGIRE de a conocer los listados de renovación de becas.
50.	Si un alumno obtiene una beca después de haber formalizado su inscripción en el TUM, la escuela le bonificará los conceptos de inscripción, incorporación y colegiatura, a más tardar cuarenta y cinco días después de recibida  la notificación.
 
Medias Becas:
51.	Se otorgan a los alumnos de nuevo ingreso cuando presenten:
	51.1	Promedio mínimo de 7 (siete) en el certificado de secundaria.
	51.2	La colegiatura será la convenida por el TUM ante la UNAM.
	51.3	Permite cubrir únicamente el 50% de los conceptos de inscripción y colegiaturas. En el 1er. grado no se paga incorporación, pero sí el pago del paquete escolar (credenciales, temarios y seguro escolar).
	51.4	Los casos especiales serán estudiados por la autoridad escolar.
52.	La Media Beca- UNAM se renovará automáticamente al término del año escolar, siempre y cuando el alumno sea regular, con promedio mínimo de 8.00 (ocho). Tendrán los mismos derechos y obligaciones que los demás alumnos y cubrirán únicamente el 50% del importe de los conceptos, incluyendo la incorporación.
53.	Para efectos de promedio, no se contabilizan las asignaturas de Orientación Educativa ni Educación Física, por no tener valor numérico.
54.	Los alumnos con 'Convenio de Beca del TUM' * deberán ser puntuales en sus colegiaturas y  comprometidos a mantener un promedio mínimo de 8.00 en cada período de exámenes parciales.
	NOTA. * Porcentaje de descuento convenido con la administración escolar, de acuerdo al cumplimiento del 'Convenio de Beca del TUM', con los siguientes requisitos: 1. Presentar los informes programáticos, 2. Cumplir con el 80% de prácticas de laboratorio, 3. Sostener un 90% de asistencias, 4. Mantener un promedio de 8.00,  5. Participación en las actividades escolares y  6. Cumplir con el Reglamento Escolar.

Bajas:
55.	Únicamente se aceptarán bajas por escrito, explicando las causas de la misma, con el nombre y firma del padre o tutor. Es requisito estar al corriente en las colegiaturas y sin adeudos en biblioteca, laboratorios o daños a las instalaciones. 
 
X.   BASES ECONÓMICAS

56.	Si el alumno solicita su baja una vez iniciadas las clases, no procederá la devolución del concepto de inscripción y de la colegiatura del mes en curso en el que se tramite dicha baja, aplica normatividad de la SECOFI en caso de aviso anticipado.
57.	Por motivos de seguridad, no se reciben tanto el dinero en efectivo como cheques personales en el plantel. Todo pago deberá depositarse directamente en la cuenta designada por el TUM. Es obligatorio conservar una fotocopia del pago realizado en el banco, para poder atender cualquier aclaración.
58.	El registro en caja de un depósito bancario que no le pertenezca será considerado como falta grave y el alumno será acreedor a  una sanción determinada por el 'Consejo Directivo'.



59.	El curso escolar comprende el pago de 12 (doce) meses, es decir, 12 (doce) colegiaturas. En el mes de diciembre se deberán pagar dos mensualidades: la del propio mes, más la que corresponde a junio y en el mes de mayo se liquidarán dos colegiaturas: la del propio mes  así como la del mes de vacaciones de julio.
60.	Al alumno que adeude colegiaturas se la aplicará una 'SA' (sanción administrativa) y no podrá presentar los exámenes de control (en cada periodo sólo se sanciona en una materia al azar), pudiendo recuperarlos al ponerse al corriente en sus pagos.
61.	En caso de adeudar más de tres colegiaturas causará automáticamente 'Baja Administrativa', quedando suspendidos todos sus derechos, los cuales se activarán al ponerse al corriente con sus obligaciones económicas.

62.	El alumno que adeude asignaturas podrá recusar hasta tres materias, las que tendrán un costo especial y de las que una vez inscrito, no podrá renunciar.
63	El alumno  que recurse  seis o más  asignaturas, pagará colegiatura completa.
64.	Algunos trámites especiales (constancias de estudios, reposición de credenciales, exámenes extraordinarios, etc.) tienen un costo y la lista puede ser consultada en Servicios Escolares.  Los alumnos procedentes de escuelas no incorporadas, deberán pagar el pre-dictamen y el dictamen correspondientes tramitados en la DGIRE.
65.	Los alumnos extranjeros se apegarán a lo señalado para ellos en el Manual de Disposiciones para el Sistema Incorporado de la DGIRE. La cuota de incorporación es de 75 dólares americanos además de todos los conceptos señalados.
66.	Todos los registros de fichas de depósito, por cualquier concepto, deberán hacerse en la caja del plantel dentro de los horarios establecidos (08:00 a 14:00 horas.), teniendo la obligación el alumno de requerir el comprobante de pago (Tarjetón), debidamente impreso y foliado por la registradora y con indicación de la fecha respectiva. La Institución solamente reconocerá los pagos efectuados en el banco asignado por el plantel. Ningún pago escolar podrá efectuarse a persona ajena a la caja y sin el comprobante respectivo.
67.	Las colegiaturas se pagarán del día 1º al 10 del mes correspondiente sin recargo. Del día 11 al último tendrán un recargo por morosidad del 10%.
68.	Todos los pagos al TUM por concepto de inscripciones, incorporación, gastos, colegiaturas y cualquier trámite para la UNAM, tendrán que hacerse en el banco asignado con la referencia correspondiente.  Los cheques sin fondos, tendrán un cargo de 20% sobre la cantidad girada, más lo que indique la ley.
69.	La escuela no restituye los derechos perdidos del alumno por:
	69.1	Extravío de fichas de depósito.
	69.2	Procedimientos equivocados del padre o tutor y/o del alumno.
	69.3	Trámites extemporáneos.
	69.4	Cancelación o disminución de becas.

TRANSITORIO

 Único. Los puntos no contemplados en el presente Reglamento serán analizados y resueltos por el Consejo Directivo de esta institución.



[bookmark: _GoBack]Acepto las condiciones y premisas que se asientan en el presente Reglamento escolar.

NOMBRE DEL ALUMNO: ___________________________________________  GRUPO: _____________


NOMBRE Y FIRMA DEL PADRE O TUTOR: __________________________________________________

                                                          
FECHA: _____________                      

ANEXO 


SEGURO DE ACCIDENTES PERSONALES ESCOLAR

Límite de responsabilidad.
 
A.	Este seguro cubre exclusivamente accidentes escolares y en ningún caso ampara ningún tipo de enfermedades. Los accidentes cubiertos son específicamente aquellos que ocurran:
	A.1	Dentro del  plantel del TUM.
	A.2	Asistiendo o participando en un evento organizado, programado, aprobado y supervisado por la autoridad competente de la escuela.
	A.3	Viajando en grupo directamente desde o hasta el lugar donde se efectúen los eventos descritos en el inciso 1.2, dentro de la República Mexicana, en la inteligencia de que durante el viaje, el grupo deberá estar igualmente aprobado y bajo la supervisión de la referida autoridad.
	A.4	Dirigiéndose directa e ininterrumpidamente desde su domicilio hasta la escuela y viceversa por cualquier medio de transporte, excepto en motocicleta o motoneta.
B.	En caso de que un alumno, a causa de un accidente comprendido en los incisos anteriores sufra alguna lesión, deberá dar aviso a la Dirección Técnica para que le sea proporcionada el formulario de la aseguradora, debidamente requisitado, con el cual recibirá atención médica en el hospital autorizado por la compañía de seguros hasta por el máximo establecido en la cobertura de la póliza del seguro escolar.
C.	La responsabilidad, tanto del TUM como de la aseguradora, se limita a dicha cantidad. Los gastos médicos en exceso del límite de responsabilidad indicado, correrán a cargo del padre o tutor y/o el alumno.

Alcance de Coberturas
 
Gastos Médicos: En caso de que el alumno sufra un accidente, la aseguradora cubrirá los gastos de la atención médica, hasta el máximo establecido, en el hospital designado en la cobertura.
 
Pérdidas Orgánicas: Si el alumno sufre un accidente a consecuencia del cual se produjera una pérdida orgánica, se le pagará la suma asegurada de acuerdo a la tabla de indemnización descrita en la póliza.
 
Muerte Accidental: Si a consecuencia del accidente, el alumno llegara a perder la vida, la aseguradora pagará a sus beneficiarios la indemnización descrita en la póliza. 
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